Lancement d’une action : de la
demande de devis a la convention

Un mois avant le début de I'action

Le nombre de participants, le montant total de I'action et la participation

financiere SRIAS sont fixés et ne sont plus modifiés sauf impondérable

Le ou les organisateurs de |'action transmettent a la correspondante administrative :

® La fiche action mise a jour

= L'avis SIRENE du prestataire téléchargeable via : https://avis-situation-sirene.insee.fr/

® Le RIB du prestataire
®  Un devis détaillé précisant la part SRIAS, avec les mentions OBLIGATOIRES suivantes :

= Destinataire : SGAR SRIAS - 33 rue Moncey - 69003 LYON

= Nom, adresse, n°SIRET et signature du prestataire

= Téléphone et courriel du prestataire

= Nom d’un correspondant et/ou du signataire (du devis ou de la convention)

= Numéro et date du devis

= Description de la prestation avec les dates et lieu de livraison de la prestation
= Si geste commercial, le mentionner

= Montant total de I'action ET montant participation SRIAS exprimé en HT, TTC,
avec le(s) taux TVA utilisé(s) : méme si la TVA est a 0 %, cela doit é&tre mentionné.

Si plusieurs taux de TVA sont utilisés le détail doit figurer sur le devis :
pour chaque taux faire apparaitre le montant HT et TTC.

Plus le devis du prestataire est clair, plus la convention sera conforme a la facturation.
Vous trouverez en annexe des exemples de deuvis.

Tous ces éléments sont nécessaires a la création de la convention,

nous vous remercions de vérifier que vous avez toutes les piéces en votre possession
en amont de votre demande.
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Pourquoi ce délai d’'un mois ?

Le circuit de la convention est long !
Et la convention doit étre finalisée avant la mise en ceuvre de |'action.
La correspondante administrative doit respecter le circuit décrit ci-dessous :

Receptmn des- Rédaction Validation Signature Signature Demande Tg;ﬂiﬂ
.\ pleces { convention PFRH prestataire PFRH EJ Chorus P RISAS

En cas de modification en cours de circuit, la convention revient a I'état initial.
Il en va de méme pour les avenants.

ALY

Et s’il y a des modifications par rapport a
convention ? Il s’en passe des choses en 1 mois !

Un avenant sera établi en cas de modification des données mentionnées dans la
convention, cela concerne le plus souvent :

B Ladate oulelieu;
B Les conditions de réalisation ;

Les conditions financiéres, notamment lorsqu’il y a dépassement des sommes
engagées, afin de pouvoir faire une demande d’abondement.

La demande doit étre formulée par email a la correspondante administrative via
I'adresse sgar-srias@auvergne-rhone-alpes.gouv.fr, avec justificatifs a I'appui (échanges
d’emails, nouveau devis, etc.)

En cas de demande d'abondement, le Président de la SRIAS doit étre également
destinataire, pour validation.

Cet avenant doit étre établi au plus tét, dés que l'organisateur a connaissance des
modifications, avant la facturation.

En effet, établir un avenant aprés réception de la facture entraine des retards de
réglement, et de fait, des intéréts moratoires imputés sur le budget de la SRIAS.

En cas de doute sur la nécessité ou non d’établir un avenant, n’hésitez pas a joindre la
correspondante administrative par mail ou au 04 72 61 42 79

Merci pour votre collaboration !
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Domaine de Valsoyo
130 Chemin des sources
26120 UPIE

France

0475605806 - infoi@valsoyo.com

Exemple devis pour
participation SRIAS

SGAR SRIAS
33 rue Moncey
69003 LYON
France
DEVIS - Réservation N°34170
Le 2211072021
Date Prestations :i.}} L TVA Qté TI.:'_:: Remises Total
Le . . 493914
1211212021 Forfait Arbre de Noél 1,00 493914 € £
Taux spechique 2.1% 4073.59¢€ 2%':'
Taux narmal 20% 650,00 € 2EI|£JD
e = e = 1 406,68
1211212021 Spectacle Familiale Intérieur remisé 1333,35€ 550% 1,00 140668 € £
Du
;uz‘” 22021 41, Accueil Boisson 300€ “3;30 15332 50596 € 505,96 €
121212021
Du
12122021 4, Accueil Goter Enfant 5,50 € 1090 14667 s8735€ 88735 €
121212021
Du
12122021 sachets de Friandises 382¢€ 100 14667 61601¢ 616,01 €
121212021
L'équipe Valsoyo
Base HT Total TTC 8 355,14 €
407350€ 8555 € TVA 471,55 €
850,00 € 130,00 € Total HT 788360 €
182685 € 18287 € Total échéances de confirmation 0,00 €
133335€ 7333€
Domaine de Valsoyo - Siret: 5047338000017 - RCS: 504733850
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Vinle
@ . Q www.faure-tourisme.com

Exemple devis global
460 AVENUE DE GAULLE
26800 PORTES LES VALENCE avec part SRIAS
Tél: 04.75.78.48.78 spécifiée

Sce-groupevalence@faure-tourisme. fr

PREFECTURE DE LA REGION AUVERGNE
RHONE ALPES

SECRETARIAT GENERAL POUR LES AFFAIRES
REGIONALES

33 RUE MONCEY

69003 LYON

Portes les Valence, le 21 Septembre 2021

DEVIS N° 09-2021
ORGANISME SERVICES MONTANT
TTC

FAURE TOURISME VOYAGE A LA JOURNEE - SUR LES TRACES DE
TEL 0475784878 MARCEL PAGNOL
SIRET
34406507300027 Comprenant le transport en autocar, la visite guidée

d'’Aubagne(2h00), le guide accompagnateur pour la visite 2100.00 €

« Sur les traces de Marcel Pagnol », la visite du Petit Monde

de Marcel Pagnol, 'assurance assistance rapatriement

30 personnes

Participation des agents

10 € par personne 00.00
Dossier suivi par :

Montant & payer par la SRIAS 1800.00 €
Signataire du devis : 30 personnes x 70 € = 2100€ - 300 € (participation agents)

Pas assujetti a la TVA

Siege social : Bd Asiaticus - 38200 VIENNE - Siege administratif et comptable : Le Fayet - B.P. 14 - 38540 VALENCIN - T¢l. 04 72 48 16 16 - Fax 04 72 48 73 56 - www.faure-tourisme.com

VIENNE : Tel 0474532290 | VALENCE: 46, ES LES VALENCE Tél 04 75 83 72 01 | BELLEY: Tel 0479812978
LYON : Tel 047276 85 50 FONTAINE Tel 04 74 96 48 80 | TOURNON Tel 0475 67 23 99
SAINT-FONS : Tel 04787071 01 Tel. 04 74 97 42 44 | AIX-LES-BAINS Tél 04 79 88 96 78
SAINT-PRIEST Tél 0478209938 | GREN Tél 04 76 87 60 21 | PONT-DE-BEAUVOISIN : &, 1 S5 Tel. 0476 3703 13
ROMANS : Tél 04750522 10 | BELLE Til 04 50 56 62 22

e RIS

Assurznice RCP. 2 AXA (Police n® 4536917504 - 26, rue Drovet - 74
menl, indemite forfsitaire pour frais d
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